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FISA POSTULUI
Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului — Politist local

2. Nivelul postului — executie

3. Scopul principal al postului — constatd contraventii si aplicd sanctiuni contraventionale pentru
incalcarea regulilor de comert stabilite prin lege, in limita competentelor specifice autoritatilor publice
locale;

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate — studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
2. Perfectionari (specializari) — nu e cazul
3. Abilitati, calitati si aptitudini necesare cunostinte foarte bune de legislatie, capacitate de
concentrare, analiza si sinteza, echilibru emotional, usurinta in stabilirea relatiilor interpersonale,
capacitate de a lua decizii si de a-si asuma responsabilitatea, capacitate de a se informa si invata in
permanenta, perseverenta
e capacitatea de a lucra independent
capacitatea de indrumare
capacitatea de a comunica
capacitatea de a lucra in echipa
eficienta si promptitudine decizionala, in mod fundamentat si impartial;
deschidere si transparenta in exercitarea functiei publice;
e integritate morala, cinste si corectitudine, profesionalism in exercitarea functiei.
4. Cerinte specifice :
o delegari, detagari,
e disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii.
5. Competenta manageriali: - nu e cazul

Atributiile postului in domeniul activitatii comerciale

1) Verifica documentele solicitate pentru intocmirea autorizatiei de functionare a operatorilor economici
de pe raza UAT Tautii-Magheraus;

2) Intocmeste autorizatia de functionare si o inainteaza spre a fi vizata primarului orasului Tautii-
Magheraus;

3) Actioneaza pentru respectarea normelor legale privind desfisurarea comerfului stradal si a
activitatilor comerciale, respectiv a conditiilor si a locurilor stabilite de autoritatile administratiei
publice locale;

4) Verifica legalitatea activitatilor de comercializare a produselor desfasurate de operatori economici,
persoane fizice si juridice autorizate si producdtori particulari in pietele agroalimentare, targuri si
oboare, precum si respectarea prevederilor legale de catre administratorii pietelor agroalimentare;

5) Verifica existenta la locul de desfasurare a activitatii comerciale a autorizatiilor, a aprobarilor, a
documentelor de provenientd a marfii, a buletinelor de verificare metrologica pentru cantare, a avizelor
si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei publice
centrale si locale;




6) Verifica respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;

7) Verifica respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor de
comercializare a produselor din tutun si a bauturilor alcoolice;

8) Verifica respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare si functionare al operatorilor
economici;

9) Identificd marfurile i produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unitatii administrativ -
teritoriale si pe raza sectoarelor municipiului Bucuresti sau pe spatii aflate in administrarea autoritatilor
administratiei publice locale ori a altor servicii/institutii de interes local si aplica procedurile legale de
ridicare a acestora;

10)  Verifica respectarea regulilor si normelor de comert si prestari de servicii stabilite prin acte
normative In competenta autoritatilor administratiei publice locale;

11)  Cooperecaza si acorda sprijin autoritatilor de control sanitar, de mediu i de protectic a
consumatorilor in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;

12) Verifica respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea preturilor, a
produselor comercializate si a serviciilor si sesizeaza autoritdtile competente in cazul in care identifica
nereguli;

13) Verifica si solutioneaza, in conditiile legii, petitiile primite in legaturd cu activitdti de productie,
comert sau prestari de servicii desfasurate in locuri publice cu incalcarea normelor legale;

14) Constatd contraventii §i aplicd sanctiuni pentru incdlcarea normelor legale specifice realizarii
atributiilor prevazute la lit. a) - j), stabilite in sarcina autoritatilor administratiei publice locale.

15) Constata contraventii si aplicd sanctiuni contraventionale pentru incdlcarea regulilor de comert
stabilite prin lege, in limita competentelor specifice autoritatilor administratiei publice locale;

16) Urmaresc dezvoltarea ordonatd a comerfului si desfisurarea activitatilor comerciale in locuri
autorizate de primar in vederea eliminarii oricarei forme privind comertul ambulant neautorizat;

17) Controleazd respectarea normelor legale privind comercializarea produselor agroalimentare si
industriale in piete, in targuri si In oboare;

18) Colaboreaza cu organele de control sanitare, sanitar-veterinare si de protectic a consumatorilor, in
exercitarea atributiilor de serviciu;

19) Controleaza modul de respectare a obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea
preturilor;

20) Verifica daca in incinta unitatilor de invatamant, a cdminelor si a locurilor de cazare pentru elevi si
studenti, precum si pe aleile de acces 1n aceste institufii se comercializeaza sau se expun spre vanzare
bauturi alcoolice, tutun;

21) Verifica modul de respectare a normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare la tutun
si bauturi alcoolice;

22) Verifica si solutioneaza sesizarile si reclamatiile primite din partea cetdtenilor, legate de problemele
specifice compartimentului.

23) Indeplineste orice sarcini si alte atributii stabilite de conducerea unititii in legiturd cu sarcinile
specifice din domeniul de activitate.

24) Respectd normele securitatii si sanatatii muncii conform Legii nr.319/200 si a HGR. nr.425/2006.
25) Respecta prevederile ROI si ROF ale Primariei orasului Tautii-Magheraus

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire — Politist local

2. Clasa 1

3. Gradul profesional — superior

4. Vechimea in specialitate necesara - 7 ani

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: Primar, Viceprimar, Secretar General UAT,

- superior:

b) Relatii functionale: cu angajatii tuturor departamentelor din cadrul Institutiilor de Stat cu care
colaboreaza pentru rezolvarea sarcinilor de serviciu.

c¢) Relatii de control: asupra serviciilor sau compartimentelor auditate
d) Relatii de reprezentare:

2. Sfera relationala externa:



a) cu autoritati si institutii publice: Politia Romana; Directia de Sanatate Publicd, Prefectura jud. MM,
Institutia Prefectului etc

b) cu organizatii internationale:

¢) cu persoane juridice private:

3. Limite de competenta - in conformitate cu atributiile enumerate mai sus

4. Delegarea de atributii si competenta — in baza dispozitiilor emise de conducatorul institutiei

Intocmit de:

1. Numele si prenumele: Bindila Calin-loan
2. Functia: Secretar General UAT

3. Semnatura

4. Data intocmirii:

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura

3. Data:




